
การด าเนินการตามแผนส่งเสริมค่านิยม วัฒนธรรม การจัดการความรู้ และนวัตกรรมของ

กรมชลประทาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568

วันพุธที่ 29 มกราคม 2568 เวลา 13.30 น. 



2

จากการประชุม Morning Talk ส่วนแผนงาน เม่ือวันจันทร์ที่ 10 มีนาคม 2568 ส่วนแผนงานได้จัดเวทีแลกเปลี่ยนรู้การท างาน 

ซ่ึงฝ่ายยุทธศาสตร์พบปัญหาการท างาน คือการจัดเก็บและค้นหาไม่เป็นระบบ ไม่สามารถค้นหาเอกสารได้ โดยเฉพาะอย่างย่ิง 

เอกสารที่ต้องส่งกรม ลงนามโดยผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ 15 ดังน้ัน ฝ่ายยุทธศาสตร์จึงขอแลกเปลี่ยนเรียนรู้การท างานของฝ่ายอื่น ๆ

ที่จะสามารถช่วยให้การจัดเก็บและค้นหาง่ายและสะดวกขึ้น

 จากประเด็นข้างต้น งานฝ่ายแผนงานและงบประมาณได้แจ้งว่า ก่อนหน้าน้ีทางฝ่ายก็พบปัญหาน้ีเหมือนกัน ซ่ึงทางฝ่ายได้แก้ปัญหาโดยการ จัดท าทะเบียนเอกสารใน 

Microsoft Excel โดยข้อมูลเป็นเอกสารที่ลงนามโดยผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ 15 เหมือนกัน สามารถค้นหาได้ง่าย และเปิดไฟล์ได้ทันที ซ่ึงในไฟล์ Excel สามารถคลิก

ลิ้งค์เพ่ือแสดงหน้าไฟล ์PDF เอกสารที่ส่งกรมได้ ช่วยให้ท างานได้ง่ายขึ้นและสะดวกขึ้นมาก 

 ดังน้ัน ฝ่ายยุทธศาสตร์จึงขอความร่วมมือจากฝ่ายแผนงานและงบประมาณ แลกเปลี่ยนเรียนรู้การท างานดังกล่าว

เพ่ือช่วยลดปัญหาในการท างานของฝา่ยยุทธศาสตร์

หลักการและเหตุผล

การพัฒนาระบบข้อมูลส าหรับทะเบียนเอกสาร โดยใช้ Microsoft Excel
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1. เพ่ือให้ระบบการจัดเก็บเอกสารเป็นระเบียบ สืบค้นง่าย

2. การเก็บเอกสารเป็นไปในรูปแบบเดียวกัน

วัตถุประสงค์

การพัฒนาระบบข้อมูลส าหรับทะเบียนเอกสาร โดยใช้ Microsoft Excel
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ผังงานแสดงข้ันตอนการด าเนินงาน

ฝ่ายธุรการ ฝ่ายยุทธศาสตร์

ผู้อ านวยการ

ส านักงาน

ชลประทานที ่15 

ลงนาม

ออกเลขหนังสือโดยฝ่ายธุรการ

เก็บข้อมูลลงในไฟล์ Excel พร้อม

จัดท า Hyperlink

Scan file 
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